PHU LUC
NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
U'C PIEN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

SO CONG THUONG TINH AN GIANG
an hanh kém theo Quyét dinh s6: 1696/0P-UBND ngay 05/7/2022 ciia
Chu tich UBND tinh An Giang)

LINH VUC DIEN

1. Thii tuc Huén luyén va cip méi thé an toan dién

A QUY TRINH Ma hi¢u: | QTNB-D11
SO CONG

THUGNG Thu tuc Huédn luyén va cip méi thé an

toan dién Ngay BH | ... /...120..

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU
1.MUC PICH

2.PHAM VI

3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu Chuyén vién Trwéng phong Giam déc

SUA POI TAI LIEU

Trang/
Phan lién
quan viéc

stra doi

Lan ban
M0 ta ndi dung sira d6i | hanh / Lan
sira doi

Yéu cau
sira d6i/ bo
sung

Ngay ban
hanh

1 2 Co s& phap 1y 1 1442021

2 3 Quy trinh x1r Iy cong viéc 1 14/4/2021




1. MUC PICH

- Quy dinh trinh tur Tiép nhan va tra két qua Thu tuc Huan luyén va cip moi thé
an toan dién.

2. PHAM VI

- Ap dung d6i vdi céc to chuc, ca nhan c6 nhu cau cung cap thong tin vé Thu
tuc Huan luyén va cap méi thé an toan dién.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- QLTCCL: Quan 1y tiéu chuén, chat luong.
- QTNB: Quy trinh ndi bo.

5. NOI DUNG QUY TRINH

Co so phap ly:
5.1 |- Théng tu s6 05/2021/TT-BCT ngay 02 thang 8 nam 2021 cua B6 Cong
Thuong vé viéc quy dinh chi tiét vé mot sd ndi dung an toan dién.

Pieu kién thwc hién Thi tuc hanh chinh:
5.2 | - Nguoi lam cong vi¢c van hanh, stra chita dién & nong thon, mi€n nui, bién
gidi, hai dao.

5.3 Thanh phan hd so Ban chinh Ban sao

Vin ban dé nghi cua nguoi su dung
5.3.1 |lao dong: Ghi day du ho tén, cong X
viéc hién tai cua ngudi lao dong;

5.3.2 | 02 anh (2x3)cm. X

5.4 | S6 lwong ho so: 01 bd

5.5 | Thoi gian xir Iy: 07 ngay lam viéc (56 gid)keé tir ngay nhan da ho so hop 16

Noi tiép nhén va tra két qua : Ho so dugc ndp truc tiép tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh Cong tinh An Giang hodc gui qua dich vu buu chinh
hodc ndp truc tuyén qua dia chi http://dichvucong.angiang.gov.vn (néu du
diéu kién ap dung).

5.6

5.7 | Lé phi: khong

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh ty Trich T.hm Két qua
: nhi¢m glan



http://motcua.angiang.gov.vn/

- Kiém tra thanh phan ho so
. Trung tam CB .. | - In phiéu tiép nhan ho so va hen tra
Bude 1l pyHcc | Tiépnhan | %89 |kérqua
- Chuyén ho so
Lanh dao 04 ois | Duyét ho so
Phong & - Giao nhi€ém vu cho Chuyén vién
- Tiép nhén hé so, kiém tra tinh hop
I¢ cua ho so theo quy dinh.
X A - C6 van ban yéu cau sua doi, bo
. Phong Chuyén .\ A A A
Budc 2 QLNL vién 32 gi0 | sung doi vdi cac ho so khong hop 1€
(hoan tra cac ho so khong hop 1¢
kem theo). ‘
-Trinh Lanh dao Phong duyét ho so
Lanh dao .\ \ ~ . A
Phong 04 gi0 | - Trinh Lanh dao phé duyét
Lanh dao S& Ban Giam ,
Budce 3 Cong I 08 gid | - Phé duyét két qua
doc S&
Thuong
Vian phong CB - Béng déu’
Buéc 4| So Cong Vin thu 04 gio | - Quetky so
Thuong - Chuyén ket qua TTPVHCC
. Trung tdm CB s A R o 1A
Budce 5 PVHCC Tiép nhan - Tra két qua cho t6 chure, ca nhan
6. BIEU MAU
TT | Ma hiéu Tén biéu miu
1 Mau don dé| Vin ban dé nghi cua ngudi st dung lao dong: Ghi day du ho
nghi tén, cong viéc va bac an toan hién tai ciia nguoi lao dong;
7.HO SO LUU

Ho so luu bao gdm cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Céc hé so nhu muc 5.3
2 | Thé an toan dién.
3 | S6 theo dai.

H6 so duogc luu tai Phong Quan 1y Nang luong, thoi gian luu trir theo quy dinh hién

hanh.
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PHU LUC
MAU THE AN TOAN DIEN
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2021/TT-BCT ngay 02 thang 8 nam 2021
cua Bo truong Bo Cong Thwrong)

Mat trudce

.............. (@) I
.............. (2)eeiiiiinn.
(?élr}llgzziigu THE -
gidp lai) AN TOAN DIEN
S6 ...(3)/...(4)..../,TATD
Mat sau
Hotén: .................... () I
Cong viéc, don vi cong tac (6) ...........

Bac antoan: /5
Cip ngdy thang nim

Do

()
(Ky tén, dong dau)




Mot s6 quy dinh cu thé:

1. Kich thudc (85x53)mm, nén ca hai mit mau vang nhat.

2. Quy dinh vé viét thé:

(1): Tén co quan cip trén ciia don vi cap thé (néu co);

(2): Tén don vi cap thé;

(3): S6 thir ty Thé an toan do don vi cép thé cép theo tht tu tir 01 dén n, s6
thir tu thé cia mdi nguoi lao dong duge gilt nguyén sau mdi 1an cip lai thé;
(4): Chir viét tit cua don vi cap thé;

(5): Ho tén cua ngudi duge cép thé;

(6): Cong viéc hién dang lam cua ngudi duge cip thé (van hanh, thi nghiém,
xay lap...) tai (ghi tén don vi cong tdc);

(7): Churc vu ctia ngudi cap theé;

(8): Chit ky ctia ngudi cap thé va dau cia don vi cap the.

3. Phong chit:

a) Tai cac vi tri (1), (2), (7) stt dung phong chit Arial, ¢& chit 12, kiéu chit in
hoa c6 diu, mau den;

b) Céc chit “Thé an toan dién” sir dung phong chir Arial, ¢& chir 22, kiéu chir
in hoa, ddm, c6 dau, mau do;

¢) Cac noi dung con lai stir dung phéng chir Arial, ¢& chir 12, kiéu chit in
thuong, c6 dau, mau den.
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2. Thu tuc Huan luyén va cap stra doi, bo sung thé an toan dién

SO CONG
THUONG

QUY TRINH

Ma hiéu:

QTNB-D12

Thu tuc Huan luyén va cap sura doi, bo
sung thé an toan dién

Ngay BH

..... l....120..

MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1.MUC bICH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN

4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU

7.HO SO CAN LUU

Trach nhiém

Soan thao Xem xét

Phé duyét

Ho tén

Chit ky

Chirc vu

Chuyén vién Truwéng phong

Giam doc

SUA POI TAI LIEU

Yéu ciu
sira d6i/ b6
sung

Trang/
Phan lién
quan viéc

stra doi

M6 ta néi dung sira doi

Lan ban
hanh / Lan
stra doi

Ngay ban
hanh

1

2

Co so phap ly

1

14/4/2021

2

3

Quy trinh x1r Iy cong viéc

1

14/4/2021

1. MUC PiCH

- Quy dinh trinh tyr Tiép nhn va tra két qua Thu tuc Huan luyén va cap sira doi,

bo sung thé an toan dién.
2. PHAM VI

- Ap dung d01 v6i cac t6 chirc, ca nhan co nhu cau cung cp thong tin vé Thu
tuc Huén luyén va cap stra d6i, b6 sung thé an toan dién.




3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- QLTCCL: Quan Iy tiéu chuan, chét luong.
- QTNB: Quy trinh noi bo.

5.NOI DUNG QUY TRINH

Co so phap ly:
5.1 |- Thong tu s6 05/2021/TT-BCT ngay 02 thang 8 nam 2021 cua Bo Cong
Thuong vé viéc quy dinh chi tiét vé mot sé ndi dung an toan dién.

Piéu kién thwc hién Tha tuc hanh chinh:
5.2 - Nguoi lam cong viée van hanh, stra chita dién & nong thon, mién nui, bién
gidi, hai dao.

5.3 Thanh phan hé so Ban chinh Ban sao

Vin ban dé& nghi cip stra d6i, bd
sung thé an toan dién cuia nguoi su
5.3.1 |dung lao dong: Ghi day du ho tén, X
cong viéc va bac an toan hién tai cua
nguoi lao dong;

5.3.2 | 02 anh (2x3)cm; X

Thé an toan di¢n cii cua nguoi lao

5.3.3 dong.

5.4 | S6 lwong ho so: 01 bd

5.5 | Thoi gian xir Iy: 07 ngay lam viéc (56 gid)keé tir ngay nhan da ho so hop 16

Noi tiép nhén va tra két qua : Ho so dugc ndp truc tiép tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh Cong tinh An Giang hodc guri qua dich vy buu chinh
hodc ndp truc tuyén qua dia chi http://dichvucong.angiang.gov.vn (néu du
diéu kién ap dung).

5.6

5.7 | Lé phi: khong

5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT | Trinhee | 'Y2Ch | Thoi Két qui
: nhi¢m glan

- Kiém tra thanh phan hd so

Trung tam CB 04 iy | In phiéu tiép nhan hd so va hen tra
PVHCC | Tiép nhan 819 1 1t qua

- Chuyén hd so

Budc 1



http://motcua.angiang.gov.vn/

Lanh dao 04 ois | Duyét hd so
Phong & - Giao nhiém vu cho Chuyén vién
- Tiép nhén hd so, kiém tra tinh hop
I¢ cua ho so theo quy dinh.
\ A - C6 van ban yéu cau sua doi, bo
. Phong Chuyén . Lo p. 0 o A
Budc 2 QLNL vién 32 gio | sung doi vdi cac ho so khong hop 1€
(hoan tra cac ho so khong hop 1€
kém theo). ‘
-Trinh Lanh dao Phong duyét ho so
Lanh dao .\ . N n A
Phong 04 gid | - Trinh Lanh dao phé duyét
Lanh dao S& Ban Giam ,
Budc 3 Cong X s 08 gio' | - Phé duyét két qua
doc So
Thuong
Vian phong CB - Pong déu,
Budc 4 S¢ Cong Vin thu 04 gio | - Quetky so
Thuong - Chuyén két qua TTPVHCC
. Trung tam CB 1A A g 1A
Budce 5 PVHCC Tiép nhan - Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén bi¢u miu

Mau don dé€ | Van ban dé nghi cap stra do6i, bd sung thé an toan di¢n cua
1 | nghi cap sua | nguoi st dung lao dong: Ghi day du ho tén, cong viéc va bac
doi, bo sung | an toan hié¢n tai cua nguoi lao dong.

7.HO SO LUU
Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so

1 | Céc hé so nhu muc 5.3

2 | Thé an toan dién.

3 | SO theo dbi.

H6 so dugc luu tai Phong Quan 1y Niang luong, thoi gian luu trit theo quy dinh hién
hanh.




3. Thi tuc Cép lai thé an toan dién

. QUY TRINH M3 hiéu: | QTNB-D13
SO CONG
THUONG Thu tuc CAp lai thé an toan dién Ngay BH | ... /....I20..
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1.MUC biCH
2.PHAM VI
3.TAI LIEU VIEN DAN
4 PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG QUY TRINH
6.BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU
Trach nhi¢m Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén
Chir ky
Chirc vu Chuyén vién Trwoéng phong Giam déc
SUA POI TAI LIEU
Yeu ocﬁu 2 P;;ingé/n ’ Lan bal‘l Ngay ban
stra doi/ bo R M6 ta néi dung sira doi hanh / Lan ;
sung quan viee stra doi hanh
sura doi
1 2 Co so phap 1y 1 14/4/2021
2 3 Quy trinh x1r Iy cong viéc 1 14/4/2021

1. MUC PICH
- Quy dinh trinh ty Tiép nhan va tra két qua Thu tuc Cap lai thé an toan dién.
2. PHAM VI

- Ap dung do1 véi cac to chirc, ca nhan c6 nhu cau cung cap thong tin vé Thu
tuc Cap lai thé an toan dién.




10

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- QLTCCL: Quan Iy tiéu chuan, chét luong.
- QTNB: Quy trinh noi bo.

5.NOI DUNG QUY TRINH

Co so phap ly:
5.1 |- Thong tu s6 05/2021/TT-BCT ngay 02 thang 8 nam 2021 cia B§ Cong
Thuong vé viéc quy dinh chi tiét vé mot sé ndi dung an toan dién.
Piéu kién thwc hién Tha tuc hanh chinh: ‘
5.2 - Nguoi lam cong viée van hanh, stra chita dién ¢ nong thon, mién ni, bién
gidi, hai dao.
5.3 Thanh phan ho so Ban chinh Ban sao
Vin ban dé nghi cip lai thé an toan dién
cua nguoi st dung lao dong: Ghi day du
53.1 A SRR LA X
ho tén, cong viéc va bac an toan hién tai
cua nguoi lao dong;
5.3.2 | 02 anh (2x3)cm; X
533 The an toan dién cii cua nguoi lao dong X
e doi voi truong hop thé bi hong.
5.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
5.5 | Thoi gian xir Iy: 07 ngay lam viéc (56 gid)keé tir ngay nhan da ho so hop 16
Noi tiép nhén va tra két qua : Ho so dugc ndp truc tiép tai Trung tam
56 Phuc vu hanh chir}h Cong tinh An Giang hodc gui qua dich vu buu ghinh
' hodc ndp truc tuyen qua dia chi http:/dichvucong.angiang.gov.vn (n€u du
diéu kién 4p dung).
5.7 | Lé phi: khong
5.8 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT | Trinhtw | "2 | Thoigian Két qua
: nhi¢m
- Kiém tra thanh phan ho so
Buse 1 Trung tam CB 04 gic - In phi€u ti€p nhan hd so va

PVHCC | Tiép nhan hen tra két qua

- Chuyén ho so



http://motcua.angiang.gov.vn/
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Lanh dao - Duyét ho so
- 04 gio - Giao nhiém vu cho Chuyén
Phong -
vien
- Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
hop 1€ cua ho so theo quy dinh.
Phon - C6 van ban yéu cau sua doi,
Budc 2 QLNE Chuyén 32 oid b6 sung doi vdi cac ho so khong
Vvién & hop 1€ (hoan tra cac ho so khong
hop I¢ kém theo). ‘
-Trinh Lanh dao Phong duyét ho
SO
Lanh dao " . ~ A A
Phong 04 gio - Trinh Lanh dao phé duy¢t
Lanh dao So Ban Giam ’
Budce 3 Cong Iy 08 gio - Phé duy¢t két qua
doc So
Thuong
Vian phong CB - Bong déu,
Budc 4 So Cong Vin thu 04 gi10 - Quet ky s0
Thuong - Chuyén két qua TTPVHCC
Buge 5| 1Tung tam cB - Tra két qua cho t6 chirc, ca
PVHCC Ti€p nhan nhan
6. BIEU MAU
TT | M4 hi¢u Tén bi¢u miu
x » | Van ban dé nghi cap lai thé an toan dién ctia nguoi st dung lao
Mau don dé a S\ , A A A \ 1A \ ‘A <
1 . X dong: Ghi day du ho tén, cong vi¢c va bac an toan hi¢n tai cia
nghi cap lai e A
nguoi lao dong;
7.HO SO LUU

Ho so lwru bao gom cac tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so
1 | Céc hé so nhu muc 5.3
2 | Thé an toan dién.
3 | S6 theo ddi.

H6 so dugc luu tai Phong Quan 1y Niang luong, thoi gian luu trit theo quy dinh hién

hanh.
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